NOVI ZAKON O
UDRUGAMA

Predavac: lvana Ozegovic

AVIETNICA UDRUGA
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_——=TATUT UDRUGE SADRZ ——
ODREDBE O:

— nazivu i sjedistu,

— zastupanju,

— ciljevima,

— izgledu pecata udruge,

— djelatnosti kojima udruga stjeCe prihod sukladno zakonu,
— nacin koriStenja ostvarenog viSka prinoda nad rashodima,

— uvjetima i nacCinu uclanjivanja i prestanku clanstva, te pravima, obvezama i
odgovornosti 1 stegovnoj odgovornosti ¢lanova kako poslovno sposobnih, tako i
Clanova bez poslovne sposobnosti i/ili sa ograniCenom poslovnom sposobnosti |
nacCinu vodenja popisa Clanova,

— tijelima udruge, njihovom sastavu | nacCinu redovnog i izvanrednog sazivanja,
izboru, opozivu, ovlastima, naCinu odluCivanja i trajanju mandata te sazivanju
skupstine u sluCaju isteka mandata,

— izboru i opozivu likvidatora udruge,
— prestanku postojanja udruge,
— Imovini, nacinu stjecanja imovine postupku s imovinom u slucaju prestanka udruge.

_/
_




— —TATUT UDRUGE MOZE——
SADRZAVATI ODREDBE O:

— podrucju na kojem udruga djeluje,

— rjesavanju sporova i sukoba interesa unutar
udruge,

— znaku udruge | njegovom izgledu,
— drugim pitanjima od znacaja za udrugu.

_
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SNIVAC UDRUGE MOZE BITI I:

- punoljetna osoba liSena poslovne sposobnosti,
- maloljetna osoba s navrsenih 14. godina.

* Minimalno jedan osniva¢ mora biti poslovno
sposoban

_
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AZIV UDRUGE

- mora biti na hrvatskom jeziku i latinichom pismu

- moze sadrzavati pojedine rijeCi na stranom
jeziku ili mrtvom jeziku

- Uz puni naziv moze se Kkoristiti i skraceni naziv

_
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TATUSNE PROMJENE

1. Pripajanje (jedna ili viSe udruga drugoj)

- upisuje se u Registar udruga,

- prenosi se ukupna imovina jedne udruge drugoj udruzi.
2. Spajanje (osnivanje nove udruge)

- na novu udrugu prelazi ukupna imovina udruga koje se

spajaju,

- Spajanjem prestaju postojati udruge koje su se spojile.
3. Podjela (na dvije ili viSe udruga)

- podijeljena udruga prestaje postojati,

- udruge nastale podijelom upisuju se u Registar udruga.

« Zakon o pripajanju udruga

_



R A
EGISTAR CLANOVA

1) iIme i prezime

2) datum rodenja

3) OIB

4) kategorija Clanstva

5) datum pristupanja udruzi
6) datum prestanka Clanstva

_
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LANSTVO U UDRU/ZI

- za o0sobe mlade od 14. godina pisanu izjavu o
uclanjenju daje zakonski zastupnik ili skrbnik

- za maloljethu osobu s navrsenih 14. godina
zakonski zastupnik ili skrbnik daje pisanu
suglasnost

_
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SOBA OVLASTENA ZA

ZASTUPANJE

- Jedna ili vise fiziCkih osoba
- odgovara za zakonitost rada udruge

- dostavlja zapisnik s redovne Skupstine Registru
udruga

- sklapa ugovore | poduzima druge pravne radnje
- vodi poslove udruge i dr.

_/
_



T SR
KO CINI SKUPSTINU

- svi clanovi udruge ili njihovi predstavnici (udruge
s velikim brojem Clanova)

- ako postoje kategorije Clanstva, Statutom se
moze odrediti da samo pojedine kategorije
clanstva Cine Skupstinu

_



e © VORNOST ZA
UDRUGE

- udruga odgovara svojom cjelokupnom imovinom
(Clanarine, donacije, pokretne i nepokretne stvari i dr.)

- Clanovi i Clanovi njezinih tijela ne odgovaraju za obveze
udruge

- udruga i osobe ovlastene za zastupanje za Stetu
ucinjenu udruzi ili udruge prema trecim osoba
odgovaraju sukladno opcCim propisima o odgovornosti za
stetu

« Nad udrugom se moze provesti stecaj, sukladno
Stecajnom zakonu.

_
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= AZLOZI ZA PRESTANAK

POSTOJANJA UDRUGE

- odluka Skupstine o prestanku udruge,

- pripajanje drugoj udruzi,

- ako je proslo vise vremena od vremena
predvidenog za odrzavanje Skupstine,

- ako je broj Clanova udruge pao ispod broja
osnivaca,

- na zahtjev Clana i dr.

_
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OSTUPAK LIKVIDACIHJE

1. iImenovanje likvidatora

2. donosenje rjesenja o prestanku djelovanja
udruge | pokretanju likvidacijskog postupka

3. utvrdivanje | raspodjela preostale imovine
udruge

4. podnosenje zavrsnog racuna udruge i izvjesca o
provedenom likvidacijskom postupku
5. rjesenje o brisanju udruge iz Registra udruga

_
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IMENOVANJE LIKVIDATORA

- ne mora biti Clan udruge

- zastupa udrugu sve do brisanja iz Registra
udruga

- Imenuje ga nadlezno tijelo udruge

- pokretanjem likvidacije prestaju ovlastenja tijela |
osoba ovlastenih za zastupanje

_



T DONOSENJE RJESENJA O T

PRESTANKU DJELOVANJA UDRUGE |
POKRETANJU LIKVIDACIJSKOG
POSTUPKA

1. Udruga donosi Odluku Skupstine o prestanku
rada udruge | podnosi zahtjev za upis
prestanka djelovanja udruge u Registar udruge
(u roku od 8 dana, podnosi ga likvidator)

2. Rjesenje donosi nadlezni ured

* U naziv udruge se dodaje oznaka ,u likvidaciji”

fppt.com
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UTVRDIVANJE IMOVINE

- pribaviti potvrdu od Porezne uprave o
nepostojanju duga

- utvrditi stanje na poslovnom racunu,
knjigovodstveno stanje dugovanja i potrazivanja,
| Imovinu

- U slucCaju dugovanja/potrazivanja, objava poziva
vjerovnicima/duznicima da se jave u roku 30
dana

_



BTG PODJELA PRE
IMOVINE

- ne smije se dijeliti osnivaCcima, Clanovima,
osobama za zastupanje i dr.

- preostala imovina predaje se istoj ili slicnhoj
udruzi, ustanovi ili zakladi

- ako su primljena financijska sredstva iz javnih

Izvora, ostatak se vraca u proracun iz kojeg su
sredstva dodijeljena

- preostalu imovinu moze stjeci i jedinica lokalne
samouprave

_



— ' PODNOSENJE ZAVRSNOG RACUNA

UDRUGE | IZVJESCA O PROVEDENOM
LIKVIDACIJSKOM POSTUPKU

- likvidator u roku 8 dana podnosi nadleznom
uredu zavrsni racun i izvjesCe o provedenom
likvidacijskom postupku

- ako imovina nije bila dovoljna za namirenje
obveza, pokrece se stecCajni postupak

fppt.com
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i RJESENJE O BRISANJU

UDRUGE |IZ REGISTRA UDRUGE

- brisanjem iz Registra udruga, udruga prestaje
postojati

- cjelokupni postupak likvidacije ne smije trajati
dulje od 60 dana

_



_ —KRACENTPOSTUPAR ZA———
PRESTANAK POSTOJANJA
UDRUGE

- ako je vecina svih ¢lanova upravnog (izvrSnog)
tijela dala izjavu pred javnim biljeznikom da
udruga ne djeluje

- ako su ispunjene sve obveze

- ako je sva imovina raspodijeljena u skladu s
Zakonom o udrugama

_
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OSTUPAK

1. osoba ovlastena za zastupanje podnosi zahtjev
Za upis prestanka postojanja udruge

2. nadlezni ured donosi rjesenje o brisanju iz
Registra udruga

« Clanovi koji su dali izjavu solidarno odgovaraju
Zza obveze udruge pet godina od dana brisanja
udruge iz Registar udruge

_



. AVANJE SPO
SUKOBA INTERESA

- Imenuje arbitrazno vijece izmedu Clanova

- sastav,mandat, nacin odlucCivanja odreduje se
Pravilnikom kojeg donosi Skupstina

- Zakon o mirenju

_
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ZMIENE STATUTA

- do 30.09.2015. godine

- podnijet zahtjev za upis promjena Registru
udruga

- udruge koje ne prilagode svoje Statute novom
Zakonu o udrugama, nadlezni ured cCe utvrditi da
li su ispunjeni uvjeti za prestanak postojanja
udruge | pokrenuti likvidacijski postupak

- tada likvidator postaje ovlastena osoba za
zastupanje upisana u Registar udruga

_
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ADZOR

1. Inspekcijski nadzor nad radom udruge —
nadlezni ured

2. Financijski nadzor nad obavljanjem djelatnosti
udruge — Ministarstvo financija

3. Upravni nadzor nad provedbom Zakona o
udrugama - sredisnje tijelo drzavne uprave

_



et REKRSAJNE ODREDBE Z&A

UDRUGU | ODGOVORNU OSOBU

NovCana kazna za udruqu od 2.000 — 10.000 kn |
odgovornu osobu od 1.000 — 5000 kn:

a) Registar Clanova

b) ne rabi naziv pod kojim je upisana u Registru udruga

c) rabi u pravom prometu podatke o promjenama ili
postupa po promjenama prije nego Sto su upisane u
Registar udruga

d) koristi visak prihoda suprotno ciljevima utvrdenima
Statutom

e) u roku ne otkloni nedostatke i nepravilnosti utvrdene
iInspekcijskim nadzorom

_




et REKRSAJNE ODREDBE Z&A

UDRUGU | LIKVIDATORA

Novc€ana kazna za udrugu od 2.000 — 10.000 kn i
likvidatora ako ne izvrsSi obveze iz likvidacijskog postupka
od ( fizicka osoba 1.000 — 5.000 kn, pravna osoba 2.000 —
10.000 kn):

a) koristi visak prihoda suprotno ciljevima utvrdenima
Statutom

b) u roku ne otkloni nedostatke i nepravilnosti utvrdene
Inspekcijskim nadzorom

C) pripojena udruga nastavi s djelovanjem
d) udruge koje su se spojile nastave s djelovanjem

e) likvidator u propisanom roku ne podnose zahtjev za
upis postojanja razloga za prestanak udruge i dr.

_




POSLOVANJE UDRUGA

Predavac: lvana Ozegovic

AVIETNICA UDRUGA
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OSLOVNI PROSTOR

1) Besplatno koristenje poslovnog prostora:
a) Ugovor o donaciji
b) potvrda o primitku donacije

2) Placanje zakupnine
a) ugovor o zakupu

» Evidencija o poslovnim prostorima

* Prilikom placanja zakupa fizickoj osobi, placanje
Se mora Izvrsiti na ziro racun —

_




— “_’_——T
LANARINA

Obavezno izdavanje :

- racuna il
- potvrde o primitku clanarine ili,

- blagajniCke uplatnice (ako je placanje u
gotovini).

_



LAGAJNICKO POSLOVANJE

Obuhvaca:

1) Blagaj
2) Blagaj
3) Blagaj

4) Blagaj

nic
nic
nic
nic

KU uplatnicu
KU Isplatnicu
KI izvjestaj (dnevno,tjedno,mjesecCno)

KU kasu (Odluka o blagajniCkom

maksimumu)
5) Blagajnika

* udruga moze naplatiti u gotovini od druge pravne
osobe najvise do 105.000 kn po jednoj transakciji

_
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ONACIJE | SPONZORSTVO

Za donacije potrebno sastaviti:
1) Ugovor o donaciji
2) Povrda o primitku donacije

Za sponzorstvo potrebno sastaviti:
1) Ugovor o sponzorstvu
2) Obje strane izdaju racun

_
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i LAZNI RACUN

- udruga je duzna zatraziti R-1 racun

- racun mora biti ovjeren od strane zakonskog
predstavnika

- R-1 racuni prilikom kupnje hrane | pica za
potrebe Clanova ne spadaju u

_



— ZLAZNIRACON. ———

Naziv,adresa 1 OIB
Broj racuna
Datum izdavanja racuna
KoliCina | naziv robe/usluga
Ukupni iznos cijene
PDV
a) ako nije u sustavu PDV-a navest:

Udruga nije u sustavu PDV-a po cl. 90 st. 2
Zakona o PDV-u

b) ako je u sustavu PDV-a:
Obracunat PDV od 25% na osnovicu

_
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bt T S
DRUGA U SUSTAVU PDV-a

OBVEZE

- I1zdavat R-1 raCcune

- na izlaznim racunima obracunat PDV

- predavat mjesecno/tromjesecno PDV obrazac i
godisnji PDV-K obrazac

- vodit evidenciju ulaznih i izlaznih racuna

PRAVA

- odbit pretporez po ulaznim racunima (troskovi
reprezentacije i goriva - )

_



i A U SUSTAVU
NA DOBIT

- porezni obveznik za dobit ostvarenu
obavljanjem gospodarske djelatnosti za koju je
Porezna uprava izdala rjesenje

- obveznik fiskalizacije

- godisnja prijava poreza na dobit (PD obrazac) —
20%

PRIHOD — RASHOD = OSNOVICA
POREZ NA DOBIT= OSNOVICA X 20%

_




— BVEZA OBVEZNIRKA ————
FISKALIZACIJE

1. Donijeti interni akt
2. Racuni moraju sadrzavati propisane elemente
4. Fiskalna blagajna

5. Istaknuti obavijest o obvezi izdavanja raCcuna, te
obvezi kupaca da preuzme izdani racun

_
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OZVOLJENA PRODAJA

Prigodna prodaja (nisu potrebni minimalni
tehnicCki uvjeti)
Trajanje do 60 dana u tijeku jedne kalendarske
godine.

b) Unutar trgovackih centara,ustanova

U prostorima kulturnih,sakralnih,obrazovnih |
drugih javnih institucija,na klupicama i dr.

_/
_
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ABRANJENA PRODAJA

a) Na trznicama na malo

Pokretnom prodajom (vozila)

c) Prodajom na daljinu (WEB SHOP)
Direktnom prodajom (putem zastupnika)
e) Putem automata

_
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OSTUPAK DOBIVANJA

MINIMALNO TEHNICKIH UVJETA

1. Zahtjev

2. Upravna pristojba

3. Rjesenje o upisu u Registar udruga

4. Dokaz o pravu koristenja poslovnog prostora
(ugovor o zakupu/vlasnicki list)

* Donosi gradski ured Grada nadlezan za
gospodarstvo

_




— OKUMENTACIJANA
PRODAJNOM MJESTU

1. Naziv udruge
2. Oznaka radnog vremena

3. Obavijest o nacCinu prigovora potrosaca
(odgovor u roku 15 dana, Cuvat najmanje godinu
dana)

4. Cijena
5. Isprava o stanju robe (PKV obrazac)
6. lzlazni racun

_




— e ZAJ EVIDEN
STANJU ROBE

- Ime/naziv dobavljaCa

- Broj i nadnevak isprave o zaduzenju/razduzenju
robe (PKV obrazac i izlazni racuni)

- Naziv,mjernu jedinicu i koliCinu robe
- Prodajnu cijenu robe I njezinu promjenu

» Knjiga popisa je nhajjednostavniji hacin vodenja
evidencije

_
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EOPOREZIVE NAKNADE

1) Nagrade (godisnje neoporezivo sveukupno
1znosi 2.500 kn)

2) Putni troSkovi (dnevnice, smjestaj, 2kn/km)
3) Loko voznja (do 30 km od sjedista udruge)

_
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UTNI NALOG

1. Putni nalog (sastavlja se prije puta)

2. Obracun putnog naloga (sastavlja se po
povratku s puta)

3. lzvjesce s puta (prilog uz obraCcun putnog
naloga)

_
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APOMENA

* kod blokade ziro racuna udruga svu gotovinu
poloziti na ziro raCcun i ne smije obavljati
obracunska placanja (npr. kompenzacija)

_



OPIS FINANCIJSKE IMOVINE,
POTRAZIVANJA | OBVEZA

_



OPIS OBUHVACA:

1. Nefinancijsku imovinu (dugotrajna i
kratkotrajna)

2. Financijsku imovinu (novac na ziro racunu,
blagajni, potrazivanja)
3. Obveze

_
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OSTUPAK

1. Zakonski predstavnik ili nadlezno tijelo donosi odluku kojom
osniva Povjerenstvo (3 ¢lana), odreduje datum popisa,rokove
obavljanja popisa i dostavljanja izvjestaja s popisnim listama

2. Nakon popisa, Povjerenstvo sastavlja izvjestaj i predaje ga
zakonskom predstavniku

3. Zakonski predstavnik ili nadlezno tijelo na temelju izvjestaja
odlucuje o:

a) nadoknadivanju utvrdenih manjkova,

b) priznavanju i evidentiranju utvrdenih viSkova,

c) otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja i obveza,
d) rashodovanju sredstava, opreme i sitnog inventara,

e) mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, ostecenija,
neuskladenost knjigovodstvenog i stvarnog stanja, zastaru |
nenaplativost potrazivanja i slicno.

_




e ODLUKA ——

o imenovanju Povjerenstva za popis financijske imovine, potrazivanja i obaveza

U Povjerenstvo se jednoglasno imenuju:
Ivan R., predsjednik
Ana K.,¢lan
Zvonimir M., €lan
Il.
Zadaca je Povjerenstva da sa stanjem na dan 31.12.2013. godine obavi sveobuhvatni popis imovine i obveza:
1. Nefinancijske imovine

- neproizvedene dugotrajne imovine
- proizvedene dugotrajne imovine
- plemenitih metala i ostalih pohranjenih vrijednosti
- sitnog inventara
- nefinancijske imovine u pripremi
- proizvedene kratkotrajne imovine
2. Financijske imovine
- novca na racunima u blagajni
- depozita i jam¢&evnih pologa
- danih zajmova
- vrijednosnih papira
- dionica i udjela u glavnici
- potrazivanja
3. Obaveza
[l
Popis ¢e se obaviti u vremenu od 14. veljace do 21. veljace 2014. godine.
V.
Povjerenstvo je obvezno obaviti popis imovine, obveza i potrazivanja i podnijeti izvjeStaj o obavljenom popisu do 28.veljace 2014. godine.

U svojem izvjestaju Povjerenstvo je duzno obaviti procjenu viSkova i manjkova postujuci trziSnu vrijednost i stupanj otpisanosti, te navesti
uzroke nastalih viSkova, odnosno manjkova. Povjerenstvo utvrduje prijedlog za otpis odnosno rashodovanje imovine.

V.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosSenja.
Zagreb, 16. Sije€nja 2014.godine e

_




opis financijske imovine, obaveza i potrazivanja
1. FINANCIJSKA IMOVINA

ZIRO RACUN 201,32 kn

BLAGAJNA 147,08 kn

POTRAZIVANJA 5.000,00 kn

Ukupno 5.348,40 kn

2. OBVEZE
Naknade ostalim osobama izvan radnog 1.140,00 0,00
odnosa
ABC d.o.o. 347,90 0,00
Obveze za predujmove,dep.i jamcéevine 7.000,00 0,00
UKUPNO 8.487,90 0,00

U knjigovodstvu postoje obveze za predujmove, depozite i jamcevine u iznosu od 7.000,00 kn, a koje
se odnose na pozajmice Predsjednika Udruge. Pozajmice su pokrivene Ugovorom o posudbi.

U Zagrebu, 14.veljace 2014.godine

_




L P APISNIK S ——

o rezultatima obavljenog popisa financijske imovine,
potrazivanja i obaveza

Povjerenstvo u sastavu:
1. ABC - predsjednik

2. XYZ - €lan

3. DEF - élan

Povjerenstvo ocjenjuje da je cjelokupna organizacija i provodenje popisa
proteklo u skladu naptuka za rad i u zadanom roku.

Prema izvjeStaju o obavljenom popisu financijske imovine, potrazivanja i
obaveza, Povjerenstvo je predlozilo prihvacanje i provodenje sljedecih mjera:

Otpis potrazivanja za predujmove u iznosu od 7.000,00 kn iz ranijih godina
U Zagrebu, 14.veljace 2014. godine

Predsjednik povjerenstva

_




ZAKON O FINANCIJSKOM
POSLOVANJU | RACUNOVODSTVU
NEPROFITNIH ORGANIZACIJA

_
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OVOOSNOVANE UDRUGE

Udruge osnovane nakon 1. sijeCnja 2012. godine
duzne su voditi dvojno knjigovodstvo tri godine.

Ako je u tri godine udruga imala prihode manje od
230.000,00 kuna 1 imovinu Cija je vrijednost manja
od 230.000,00 kuna udruga moze voditi jednostavno
knjigovodstvo.

Odluku o ulasku u sustav jednostavnog
knjigovodstva udruga mora donijeti u roku od 60
dana od pocCetka godine.

_
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EDNOSTAVNO KNJIGOVODSTVO

Ako udruga donese odluku o ulasku u sustav
jednostavnog knjigovodstva, 0 tome mora
obavijestiti Ministarstvo financija u roku od dva
dana putem RNO-P obrasca.

PODACI ZA BAZU FINANCIJSKIH IZVJESTAJA

27.

28.
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N

1. Knj
2. Knj
3. Knj
4. Knj

EDNOSTAVNO KNJIGOVODSTVO

OVIM ZAKONOM PREDVIDENO JE
VODENJE:

ige blagajne,

ige primitaka | izdataka,
ige ulaznih racuna,

ige izlaznih racuna,

5. Po

fppt.com

nisa dugotrajne nefinancijske imovine.
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OKOVI CUVANJA POSLOVNIH KNJIGA

Poslovne knjige Cuvaju se i to:

- dnevnik i glavna knjiga: najmanje jedanaest godina,

- pomocne knjige: najmanje sedam godina,

- knjiga primitaka i izdataka: najmanje jedanaest godina,

- knjiga blagajne, knjiga ulaznih raCuna, knjiga izlaznih
racuna | popis dugotrajne nefinancijske imovine: najmanje
sedam godina,

- trajno: obracun place, odnosno naknade place |li
analitiCka evidencija o placama za koje se placaju obvezni
doprinosi.

_




bt e B
INANCIJSKI PLAN

- Neprofitna organizacija koja je obveznik vodenja dvojnog
knjigovodstva obavezna je izradivati godisnji Program rada
| Financijski plan za njegovu provedbu.

Financijski plan neprofitne organizacije sastoji se od:
1. Plana prihoda i rashoda
2. Plana zaduzivanja i otplata
3. Obrazlozenja financijskog plana

_/
_



bt e I
INANCIJSKI PLAN

Financijski plan donosi najviSe tijelo neprofitne
organizacije odnosno tijelo koje je temeljem Statuta za to
ovlasteno, najkasnije do 31. prosinca tekuce godine za
sljedecu godinu.

lzmjene | dopune Financijskog plana provode se tijekom
godine po postupku za donosenje Financijskog plana.

Prvi Financijski planovi izraduju se za razdoblje od 1.
sijecnja do 31. prosinca 2016. godine.

_



“_-‘_—_—_T
- AVNA OBJAVA GODISNJIH
FINANCIJSKIH 1ZVJESTAJA

Godisnji financijski izvjestaji objavljuju se javno
putem Registra neprofitnih organizacija.

Za udruge u sustavu jednostavnog, | u sustavu
dvojnog knjigovodstva.

_
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OVCANE KAZNE

JEDNOSTAVNO DVOJNO
KJIGOVODSTVO KNJIGOVODSTVO

KAZNA ZA 1.000,00 - 50.000,00 5.000,00 - 200.000,00
UDRUGU

KAZNA ZA 1.000,00 - 5.000,00 5.000,00 - 20.000,00
ZAKONSKOG

PREDSTAVNIKA

_/
fppt.com



ZAPOSLJAVANJE
U UDRUGAMA

fppt.com




ZAPOSLENICI
CLANOVI UPRAVNIH TIJELA

VANJSKI SURADNICI (mogu, ali I ne moraju
primati naknadu za rad)

_



— “_’_——T
GOVOR O RADU

Udruga je duzna sklopiti ugovor u pisanoj formi sa
svim svojim zaposlenicima.

Prijava na mirovinsko osiguranje u roku od 24
sata (dati na uvid ugovor o radu).

Urucenje preslike prijave radniku.

_



bt e B
EPUNO RADNO VRIJEME

Zaposlenik moze raditi npr. 4 sata u jednoj udruzi |
4 sata u drugoj udruzi, ali u tome slucaju prvi
poslodavac mu mora dati pismenu dozvolu.

_



— “_’_——T
GOVOR O RADU

Ugovor o radu sklopljen u pisanom obliku mora
sadrzavati podatke koji su navedeni u Clanku 15.
Zakona o radu.

_
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VIDENCIJE O RADNICIMA

1. O radnicima s kojima je zasnovan radni odnos
(temeljem ugovora o radu)

2. O drugim osobama, ako koristi njihov rad
(strucno osposobljavanje, redovitim studentima |
ucenicima koji posredstvom studentskih ili
srednjoskolskih centra, uc€enicima koji pohadaju
praktiChu nastavu i vjezbe)

_



“_——-—_——T
=08 VIDENCIJE O RADNICIMA S

KOJIMA JE ZASNOVAN RADNI
ODNOS

1. Evidencija podataka zaposlenih osoba
2. Evidencija o radnom vremenu radnika

« Evidencije poslodavac pocinje voditi danom
pocetka njihovog rada | azurno Ih vodi do
prestanka rada tih osoba.

_



VIDENCIJA PODATAKA O
RADNIKU

EVIDENCUJA PODATAKA O RADNIKU
IME | PREZIME RADNIKA

SPOL

OIB

DAN, MJESEC | GODINA ROBENJA

DRZAVUANSTVO

RADNA DOZVOLA (POSJEDOVANIE | TRAJANJE) za radnika koji je stranac

PREBIVALISTE ILI UOBICAJENO BORAVISTE

ZAVRSENO OBRAZOVANIJE | DRUGI OBLIK STRUCNOG OSPOSOBLIAVANJA |
USAVRSAVANJA ZA RAD

STECENA SKOLSKA ILI STRUCNA SPREMA

DAN SKLAPANJA UGOVORA O RADU
DAN IZDAVANJA PISANE POTVRDE O SKLOPLJENOM UGOVORU O RADU

DAN POCETKA RADA




OSEBNA EVIDENCIJA
PODATAKA

Vodi se za osobe koje su na struchom
osposobljavanju za rad, redoviti studenti | ucenici
koji rade posredstvom centara, ucenici Kkoji
pohadaju praktiCnu nastavu | vjezbe.

_/
_




— “_’_——T
GOVOR O DJELU

lzvodaC se obvezuje obaviti neki posao, a
narucCitelj se obvezuje platiti mu naknadu za taj
pPOSsao.

Po zavrsetku posla I iIspunjenja obveze, narucitelj |
izvrsitelj nemaju daljnjih medusobnih obveza.

lzvodaC obavlja poslove u svoje ime, | za Svo|
racun, samostalno, vlastitim sredstvima za rad u
vlastitim prostorijama i vrijeme koje odreduje sam.

_
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BRACUN HONORARA

UGOVOR O DJELU
MIROVINSKO (. i Il. STUP ) 20%

ZDRAVSTVENO 15%

POREZ NA DOHODAK 25%

PRIREZ AKO GA IMA
OBRAZAC JOPPD DA

NACIN ISPLATE ZIRO RACUN

fppt.com



— “_’_——T
GOVOR O AUTORSKOM DJELU

STO JE AUTORSKO DJELO?

Sto se sve smatra autorskim djelom propisano je
clankom 5. Zakona o autorskom pravu I srodnim
pravima.

Autorsko djelo je originalna intelektualna tvorevina
1z knjizevnog, znanstvenog | umjetnickog podrucja
koja ima individualni karakter, bez obzira na nacin |
oblik izrazavanja.

_

_/
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BRACUN HONORARA

UGOVOR O AUTORSKOM DJELU

POREZ NA DOHODAK 25%

PRIREZ AKO GA IMA

OBRAZAC JOPPD DA

NACIN ISPLATE ZIRO RACUN

fppt.com



ZAPOSLJAVANJE PUTEM
SUFINANCIRANIH MJERA HZZ-A

fppt.com



bt e D
AVNI RADOVI

- drustveno koristan rad,

- neprofitan,

- nekonkurentan postojecem gospodarstvu,

- trajanje: od 6 mjeseci do godine dana.

_
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AVNI| RADOVI

Udruge najCesce koriste:

- Radom za zajednicu | sebe,

- Pomoc¢ sebi i drugima,

- Pokreni zajednicu.

_



bt e I
OKUMENTACIJA

1. Projekt

2. Udruga ne smije imat nepodmirenih
obveza po doprinosima, te poreza i prireza

3. Udruga mora biti upisana u registar
neprofitnih organizacija te registar udruga

fppt.com
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INANCIRANJE

Osobe s invaliditetom: 100 %, troSka bruto place od
3.536,64 kuna mjesecno.

Romi: 100 %, troska bruto place od 3.536,64 kuna
mjesecno.

Mlade osobe iziSle iz sustava skrbi domova za djecu: 100%
troSka bruto place od 3.536,64 kuna mjesecno.

Ostali: 50% troska bruto place od 3.536,64  kuna
mjesecno.

_




e
— STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE ZA

RAD BEZ ZASIVANJA RADNOG

- za mlade osobe bez radnog iskustva u zvanju za koje su
se Skolovale,

- 0soba koja se prima na rad mora imati mentora,
- trajanje : do 36 mjeseci,

- udruga ne smije imati nepodmirenih obveza po osnhovi
poreza i doprinosa,

- ne smije imati otkaze iz poslovno uvjetovanih razloga za
radna mjesta za Cije obavljanje poslova podnose zahtjev
za strucno osposobljavanije.

_

_/




——TRUCNO OSPOSOBLJAVANJE —

TKO MOZE KORISTITI?

- nezaposlene osobe s visokom struchom spremom,

- nezaposlene osobe s zavrsenim srednjoskolskim
obrazovanjem u obrtniCkim zanimanjima,

- nezaposlene osobe s visokom strucnom spremom koje
kao uvjet za obavljanje poslova radnog mjesta
odredenog zanimanja trebaju imati polozen strucni ispit
Il radno iskustvo,

- nezaposlene osobe sa zavrsenim srednjoskolskim
obrazovanjem u CetverogodiSnjem trajanju, imaju
zakonom utvrdeno kao uvjet za obavljanje poslova
radnog mjesta odredenog zanimanja, polaganje strucnog

o — Ispita ili radno Iskustvo, __——




ROBACIJSKI POSLOVI

Rad za opce dobro zamjena je za kaznu
zatvora u trajanju do jedne godine Ili
Zamjena za novcanu kaznu.

Javiti se u probacijski ured nadlezan za vasu
Zupaniju.

fppt.com
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AVOD ZA ZAPOSLJAVANJE
www.hzz.hr Mjere za poticanje
zaposljavanja

_



VOLONTIRANJE
U UDRUGAMA

_
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OLONTIRANJE

- dobrovoljno,
- neprofitno,

- bez imovinske koristi.

_
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RSTE VOLONTIRANJA

1. KRATKOTRAJNO

- Jednokratno ili povremeno (npr. jednodnevno
volontiranje)

2. DUGOTRAJNO VOLOTIRANJE
- najmanje 20 sati tjedno, tri mjeseca bez prekida

_
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OSEBNE SKUPINE

- djeca,

- 0sobe s invaliditetom,
- stare | nemocne osobe,
- bolesne osobe,

- osobe potpuno ili djelomicno lisene poslovne
sposobnosti.

_
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OLONTIRANJE MALOLJETNIKA

- maloljetne osobe do 15. godine zivota

- maloljetne osobe od 15. — 18. godine zivota

_
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GOVOR O VOLONTIRANJU

1. Op¢i dio
2. Mjestu I trajanju volontiranja
3. Aktivhostima koje Ce obavljati

4. Pravima | obvezama volontera | organizatora
volontiranja

5. Sigurnosti volontera
6. NacCinu osiguravanja ugovorenih prava volontera
/. NacCinima prestanka ugovora

_
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—  UGOVOR O VOLONTIRANJU

NAZIV ORGANIZACIJE , sa sjedistem u (grad), (adresa sjedista) (u daljnjem tekstu organizator
volontiranja), OIB : (osobni indetifikacijski broj), koju zastupa (funkcija osobe ovlastene za

zastupanje),

Volonter/ka (ime i prezime volontera/ke), s prebivalistem u (grad), (adresa prebivalista),
roden(a) (dan, mjesec i godina rodenja), OIB: (osobni identifikacijski broj) (u daljnjem tekstu:

volonter/ka),

u svrhu reguliranja statusa volontera/ke te medusobnih prava i obveza volontera/ke i

organizatora volotiranja zakljucuju

UGOVOR O VOLONTIRANJU

Clanak 1.

Volonter/ka se ovim Ugovorom obvezuje dobrovoljno ulagati osobno vrijeme, trud, znanje i
vjestine kako bi organizatoru volontiranja pruzio/la volonterske usluge u razdoblju od
..... (datum) do .... (datum) ..... godine, bez postojanja uvjeta isplate nov¢ane nagrade ili

otrazivanja druge imovinske koristi za obavljeno volotiranje. .
_




“_——-—_——T
s TO SE SMIJE PLATITI
VOLONTERU?

- radna odjeca, oprema | predmeti potrebni za
volontiranje,

troskovi putovanja, smjestaja i prehrane,

troskovi medicinskih usluga i cjepiva,

troskovi edukacije izvan skolskog sustava.

_
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OTVRDA O VOLONTIRANJU

1. Opci dio
2. Opis volonterskih aktivnosti
3. Ime, prezime | potpis volontera

4. Ime, prezime i potpis osobe ovlastene za
zastupanje

5. Broj volonterskih sati
6. PeCat organizatora volontiranja

_
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OTVRDA O VOLONTIRANJU

Udruga moze izdavati knjizice koje sluze u svrhu
potvrde, ali knjizica mora sadrzavati elemente

propisane Zakonom o volonerstvu.

Volonterse knjizice mogu se narucCiti u
volonterskom centru (VC Split, Sinjska 7).

_



S T X A s~ A R I1m A R
e /NVJESCE ORGANIZATORA
VOLONTIRANJA

Udruge organizatori volontiranja duzni su predavati
godisnje izvjesce o volontiranju.

|zvjesCe se dostavlja do 28. veljace za prethodnu
godinu.

_



— ZVJESCE ORGANIZATORA——

VOLOTIRANJA

Kako dostaviti izvjesce?
1. putem poste,
2. putem aplikacije.

Ministarstvo socijalne politike | mladih
Samostalni odjel za udruge, humanitarnu pomoc |

volontere
Trg hrvatskih velikana 6

10 000 Zagreb

_




— ZVJESCE ORGANIZATORA——
VOLOTIRANJA

|zvjesCe se dostavlja putem aplikacije za izvjesca
organizatora volontiranja.

Kako pristupiti aplikaciji?

Otvoriti stranicu www.mspm.hr djelokrug
aktivnosti Udruge, humanitarna pomoc |
volonterstvo IzvjeSCe organizatora

volontiranja

_
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AZNENE ODREDBE

Prekrsajnim kaznama mogu se kazniti organizatori
volontiranja | odgovorna osoba.

Kazne su od 1.000,00 kuna do 250.000,00 kuna.

_



— “_’_——T
NFORMACIJE

FB grupa: Savjetnica udruga

iInNfo@domino-mod.com

_



